INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo

2025-204-1-2-144

Contrato:

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacién de

RH-029-204-12-2025

Tipo de Servicios:

PROFESIONALES

Nombres y apellidos de la persona contratista:

CARMEN MARIELA SIPACYOS

Plazo de contratacién:

Del: 02 DE ENERO

Al: 30 DE JUNIO DE 2025

Periodo de este
informe:

Del: 01 DEJUNIO

Al: 30 DE JUNIO DE 2025

Monto a pagar: Doce mil quetzales exactos.

Q.12,000.00

Prestados en:

DIRECCION DE APOYO A LA PRODUCCION
COMUNITARIA DE ALIMENTOS.

Sefiora Ministra de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion:

A Continuacion, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la

contratacion:

Descripcion de actividades Informe de actividades realizadas Avance
seglin TDR
Cuantitativo Cualitativo

1 Servicios
profesionales en la | Servicios profesionales en realizar la
colaboracién para Ia | matriz de las contrataciones del
verificacion Y | personal del renglén presupuestario 100% FINALIZADO
:zgitcl;:]el:n:glacioza dasla: 029, elaboracién de términos de
Recursos Humanos para referenc@, venﬁoacaop d.e expedientes,
la generacién de | €laboracion de ndéminas qe las
reportes e informes que | Pérsonasa contratar para el periodo de
permitan fortalecer Ia | Julio a diciembre del afo 2025.
toma de decisiones de
las autoridades
superiores.
2 Servicios
profesionales en el Apoyo profesional en la entrega de
seguimiento de la vaucher de pago correspondiente al
revisién y analisis de mes de junio del afio en curso al 100% FINALIZADO
i personal del renglén 011 y 031, apoyo
:;Rit;:::lilgsr:i: ::s en el proceso de solicitud de
acclones de Restisos vacaciones del personal 011 y 031.
Humanos de la
Direccion.
3 Servicios Servicios profesionales en realizar los
profesionales en el procesos necesarios para llevar a cabo
apoyo para el analisis de | ¢| pago de honorarios al personal del
las facturas e informes | rongi4n presupuestario 029, realizando 100% FINALIZADO
gﬁ.ﬁ?f&ff‘u%?f&?gn o | actividades de recepcion, revision,
presupuestario 029 tramite de ﬁrmq de jefes, consqlgdado

de facturas, asi como la creacién de




dentro de la Direccién y
sus departamentos.

archivos digitales de las facturas e
informes de cada una de las personas
que laboran para la Direccion y sus
Departamentos.

4 Servicios
profesionales en apoyar
con la publicacion de los
contratos
administrativos al
sistema de Contraloria
General de Cuentas.

Servicios  profesionales en la
colaboraciéon para la publicacién de
contratos y acuerdos ministeriales del
personal del renglén 029, al sistema de
Contraloria, apoy6 en la verificacién de
contratos en el sistema de
GUATECOMPRAS.

100%

FINALIZADO

5 Otras actividades que
le sean asignadas por la
autoridad superior.

El presente informe describe lo actuado por la suscrita en cumplimiento a las actividades
desarrolladas durante el periodo de la contratacién, y acorde a los términos de referencia de la

misma.

Atentamente,

Celular: 5920 9396

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el
contrato administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de
conformidad, por lo que autorizo a quién corresponda, para que se procedan al trémite de pago de

los honorarios correspondientes.

r. Jorge MatioCalrera Madrio
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